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1.0 TUJUAN 
Memberi pendedahan dan memastikan keseluruhan staf dan pelanggan Perpustakaan Sultan Abdul 
Samad (PSAS) berpengetahuan dan berpengalaman di dalam menghadapi sebarang kes kecemasan 
dan kebakaran sebenar.  

 
2.0 SKOP 

Prosedur ini digunakan bagi menentukan pelan tindakan menghadapi kebakaran dilaksanakan 
secara seragam, terancang dan memenuhi segala prosedur keselamatan semasa mengadakan 
latihan kebakaran di PSAS.  

3.0 DOKUMEN RUJUKAN 

Tiada 

4.0 TERMINOLOGI / SINGKATAN 

BKU Bahagian Keselamatan Universiti 

ERT Pasukan Tindakan Kecemasan 

JKKP Jawatankuasa Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan  

KI Ketua Insiden 

PBMU Pegawai Bantu Mula Universiti 

PPKKP Pejabat Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan 

PKU Pusat Kesihatan Universiti 

PPA Pejabat Pembangunan Aset 

PR Pegawai Perhubungan Awam 

PSAS Perpustakaan Sultan Abdul Samad 

Staf Kakitangan Jabatan / Unit /PTJ / Universiti 

UPM Universiti Putra Malaysia 

 

5.0 TANGGUNGJAWAB 

Ketua PTJ memastikan semua yang terlibat mematuhi langkah-langkah dalam prosedur ini semasa 

semasa mengadakan latihan kebakaran di PSAS. 
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7.0 PROSES TERPERINCI 

7.0 TINDAKAN TANGGUNGJAWAB 

7.1 Mula  

7.2 

 

 

Laksana Mesyuarat JKKP 
7.2.1 Pilih tiga tarikh berlainan untuk mengadakan Latihan 
Kebakaran 

AJK Latihan JKKP PSAS 

 

 

7.3 

 

 

Buat bidaan tarikh Latihan Kebakaran 
7.3.1 Dapatkan tarikh sebenar Latihan Kebakaran; 
7.3.2 Tentukan tarikh kursus ERT (sekurang-kurangnya tiga 
minggu sebelum tarikh latihan. 

Setiausaha JKKP PSAS 

7.4 

 

Laksanakan Kursus ERT dengan menggunakan Modul Latihan 
Kebakaran dan Bantuan Kecemasan 

AJK Latihan JKKP PSAS 

7.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Laksanakan Persediaan Latihan Kebakaran 
 
7.5.1 Maklum tarikh latihan kepada BSTM PSAS, PPKKP UPM, 
PBMU, BK UPM, PKU dan PPA. 
 
7.5.2 Mohon bahagian-bahagian berkenaan mengambil tindakan 
seperti berikut semasa latihan dan dapatkan maklumbalas: 
 

7.5.2.1 BSTM PSAS - menutup sistem perpustakaan; 
7.5.2.2 PPKKP          - memantau latihan; 
7.5.2.3 PBMU          - bantuan memadam kebakaran;  
7.5.2.4 PKU              - bantuan perubatan; 
7.5.2.5 PPA              - memutuskan bekalan elektrik. 

 

 

Setiausaha JKKP PSAS 

 

 

Setiausaha JKKP PSAS 

 

 

 

7.6 

 

 

Terima maklumbalas 
7.6.1 Jika Ya, terus ke langkah 7.7. 

7.6.2 Jika Tidak, ulang semula langkah 7.5. 

Setiausaha JKKP PSAS 
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7.7 Sediakan peralatan dan kelengkapan latihan dan pastikan semua 

berfungsi: 

7.7.1 Sistem amaran awal: 

7.7.1.1 Sistem penggera; 

7.7.1.2 Sistem pengesanan kebakaran automatik; 

7.7.1.3 Pembesar suara. 

7.7.2 Peralatan melawan kebakaran: 
7.7.2.1 Alat pemadam api; 

7.7.2.2 Pili Bomba. 

7.7.3 Lain-lain peralatan dan persediaan: 
7.7.3.1 Alat perhubungan; 
7.7.3.2 Papan tanda; 
7.7.3.3 Lampu suluh; 
7.7.3.4 Kenalpasti mangsa; 
7.7.3.5 Bahan kebakaran; 
7.7.3.6 Lokasi kebakaran. 

 

 

 

 

Setiausaha JKKP PSAS 

7.8  Laksana Latihan Kebakaran (Rujuk Prosedur Kebakaran dan 

Meletup Tiba-Tiba) 

 

7.9 Tamat. AJK Latihan JKKP PSAS 
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1.0  TUJUAN 

Prosedur ini menerangkan tatacara tindakan yang akan dilaksanakan oleh anggota 

keselamatan ketika berlaku kebakaran/ meletup tiba-tiba (fire incident). 

2.0   SKOP 

Prosedur ini digunakan bagi menentukan pelan tindakan menghadapi kebakaran 

dilaksanakan secara seragam, terancang dan memenuhi prosedur keselamatan jika 

berlaku kebakaran di PSAS 

3.0      DOKUMEN RUJUKAN 

Tiada 

4.0      TERMINOLOGI / SINGKATAN 

ERT Pasukan Tindakan Kecemasan 

KI Ketua Insiden 

PBMU Pegawai Bantu Mula Universiti 

PKU Pusat Kesihatan Universiti 

PP Pegawai Pengungsian 

PPK Pegawai Pelaksana 

PR Pegawai Perhubungan Awam 

PSAS Perpustakaan Sultan Abdul Samad 

PTJ Pusat Tanggungjawab 

Staf Kakitangan Jabatan / Unit /PTJ / Universiti 

UPM Universiti Putra Malaysia 

 
5.0      TANGGUNGJAWAB 

Ketua PTJ bertanggungjawab memastikan semua yang terlibat mematuhi langkah-

langkah dalam prosedur ini. 
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6.0    CARTA ALIR 
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7.0          PROSEDUR TERPERINCI 

7.0 TINDAKAN TANGGUNGJAWAB 

7.1 Mula.  

7.2 Kebakaran berlaku.  

7.3 Penggera Keselamatan di bilik keselamatan berbunyi /terima aduan.  

7.4 
 

Maklumkan kepada KI mengenai kebakaran. KI akan merujuk ke bilik 
kawalan untuk mempastikan lokasi kebakaran. 

ERT/Staf 

7.5 Arah PP yang terlibat untuk menilai tahap kebakaran. KI / Ketua blok / 
Ketua aras/ PP 

7.6 
 

Situasi kebakaran? 
 
7.6.1. Jika kecil, ikut langkah 7.7. 
7.6.2. Jika besar, ikut langkah 7.8. 
 

KI 
 
 
 

7.7 Padam kebakaran sekiranya tahap kebakaran adalah kecil dan 
maklumkan kepada pihak berwajib. Terus ke langkah  7.17 

Pasukan 
Pemadam ERT 

7.8 Arah PP untuk  melakukan pengungsian bangunan.  
 

KI / PP 

7.9 
 

Maklum situasi kebakaran kepada pihak berwajib. 
 

 
 

7.10 
 

Pastikan semua staf dan pengguna berkumpul di Tempat Berkumpul  
yang telah dikhaskan (Assembly Point) dan buat panggilan baris  
 

TKI/ PPKKP  
 

7.11 Laksanakan tindakan menyelamat dan bawa keluar mangsa yang 
tercedera. 

Pasukan 
Penyelamat ERT 
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7.12 Pasukan Bantu Mula tiba 
7.12.1    Lapor situasi kepada Pasukan Bantu Mula 
7.12.2 Pasukan Bantu Mula mengambil alih tugas memadam dan 
menyelamat. 

KI/PR 

7.13 
 

Kecederaan serius? 
7.13.1. Jika ya, ikut langkah 7.14. 
7.13.2. Jika tidak, ikut langkah 7.15. 
 

KI 
 
 

7.14 
 

Rujuk mangsa kepada pihak berkuasa perubatan bagi rawatan 
susulan. 
 

PKU 
 

7.15 Beri rawatan asas dilakukan di tempat kejadian. ERT 
 

7.16 
 

Arahkan semua bersurai setelah keadaan terkawal. 
 

PBMU 
 

7.17 
 
 

Sediakan laporan dalam Borang Aduan Keselamatan dan Kesihatan 
Pekerjaan (SOK/OSH/BR11/ADUAN). 
 

AJK Aduan JKKP 

7.18 Tamat.  

 

 


